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ACTA No. 18 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión de equipo Tecnoacademia 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, Marzo 1 de 2022 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
2:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Laboratorio Electrónica Piso 8 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle/ASTIN/Tecnoacademia 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Revisión Intranet  

2. Revisar Plan de trabajo de facilitadores para el mes de Febrero 

3. Elaborar de Plan de trabajo del equipo de la Tecnoacademia para el mes  Marzo 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
 

• Revisión información registrada en la Intranet del Instituto Técnico Futuro 
Profesional. 

• Elaborar Plan de Trabajo Equipo Tecnoacademia para el mes de Marzo. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se realizo la revisión de la información registrada por línea y facilitador en la Intranet del 
Instituto Técnico Futuro Profesional. 
 
Cuando se realicen las adiciones de aprendices a las fichas de formación se debe revisar 
que no se encuentre duplicidad de aprendices registrados en la Intranet 
 
El equipo de trabajo de la Tecnoacademia revisan las actividades que debían realizarse 
según el plan de trabajo del mes de Febrero, se debe determinar las actividades que 
quedaron pendientes y se deben reprogramar para el mes de Marzo. 
 
El equipo de trabajo de la Tecnoacademia le propone a la Dinamizadora trabajar 3 
sábados para compensar las actividades y los productos a entregar correspondientes a 
los dias lunes, martes,  miércoles de Semana Santa (11, 12 y 13 de abril) 
 

CONCLUSIONES 

 
Se genera el listado del Instituto Técnico Futuro Profesional para enviar a la Institución. 
 
Se debe revisar la Intranet después de que se realicen las adiciones de aprendices a las 
fichas de formación para determinar si hay duplicidad de aprendices. 
 
Cuando los aprendices o los padres de familia manifiesten que no desean iniciar o 
continuar con la formación se debe informar a la Dinamizadora para que realizar el 
reporte al colegio o institución educativa. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Inducción Bienestar al Aprendiz 
 
 
 
Realizar los avances de los procesos de 
compras y mantenimientos 
 
 
Adiciones de aprendices a fichas de formación 
 
Lineamientos formación presencial, reglamento 
aprendiz, primer encuentro con aprendices 
 
 
Inducción Seguridad y Salud en el Trabajo 
 
 
Revisión de duplicidad de aprendices  de 
adiciones a las ficha de formación registrados 
en la Intranet 
 
 
Actualización de todos los campos de la 
Intranet  
 
Alistamiento de laboratorios para dar inicio a la 
formación  
 
Reunión para determinar los criterios de 
selección de los aprendices a matricular en  
fase II o III para cada línea de formación 
 
Inicio Formación – estar 15 minutos antes 
 
 
Trabajar en las actividades y productos e 
entregables programados para los días  11, 12 
y 13 de abril. 

Enfermera 
Bienestar al 
Aprendiz 
 
Equipo 
Tecnoacademia 
 
Facilitadores 
Tecnoacadema 
 
Psicopedagoga 
Julier Maria Celis O 
 
Apoyo SST Centro 
ASTIN 
 
 
Facilitadores 
Tecnoacadema y 
Julier Maria Celis O 
 
Facilitadores 
Tecnoacadema 
 
 
Equipo 
Tecnoacademia 
 
Facilitadores 
Tecnoacadema 
 
 
Equipo 
Tecnoacademia 
 
Equipo 
Tecnoacademia 

01/03/2022 
2:00 pm 
 
 
02/03/2022 
2:00 pm 
 
03/03/2022 
5:00 pm 
 
03/03/2022 
8:00 am 
 
03/03/2022 
2:00 pm 
 
 
 
04/03/2022 
 
 
14/03/2022 
6:00 Pm 
 
 
07/03/2022 
 
 
07/03/2022 
 
 
 
08/03/2022 
8:00 am 
 
12, 26 de Marzo 
y 2 de Abril 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 







 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 


